
AVTAL OM ANORDNANDE AV ÖPPEN UNIVERSITETSUNDERVISNING

Öppna universitetet vid Helsingfors universitet (nedan Öppna universitetet) och
………………………… (nedan samarbetsinstitutet) har idag ingått avtal om
samarbete för att anordna öppen universitetsundervisning.

Med öppen universitetsundervisning avses i detta avtal all undervisning som
anordnas enligt examensfordringarna vid Helsingfors universitet och som inkluderas i
Öppna universitetets verksamhetsplan och vars motsvarighet med universitetets
undervisningsplaner har fastställts och godkänts. Med studerande avses i detta avtal
en person som deltar i den öppna universitetsundervisningen.

1.  Anordnande av undervisning:
- öppna universitetet

o anhåller hos universitetet om godkännande av undervisningen vid
samarbetsinstitutet (med undervisningens innehåll, nivå,
examinationsformer, lärare och examinatorer)

o inkluderar undervisningen i den årligen fastställda verksamhetsplanen
vid Öppna universitetet

- samarbetsinstitutet
o ser till att den öppna universitetsundervisningen är öppen för alla
o försäkrar sig om att lärarna/tutorerna är godkända vid universitetet
o ser till att undervisningen följer den undervisningsplan som fastställts

vid universitetet
o skickar informationen om de avgifter som debiterats studerandena till

öppna universitetet innan kurserna inleds
o följer universitetets anvisningar om anordnande av undervisning och

förhör
o svarar för de praktiska arrangemangen av undervisningen och för de

kostnader som dessa medför

2. Studiehandledning och rådgivning:
- öppna universitetet och samarbetsinstitutet

o har hand om studierådgivning och studiehandledning i samarbete
- öppna universitetet

o skickar sitt handledningsmaterial och sina läromedel till institutet (bl.a.
studiehandböcker, webbsidor) och ser till att
handledningsinformationen är aktuell

3.  Information och marknadsföring:
- öppna universitetet

o informerar samarbetsinstitutet om aktuella ärenden
o handleder samarbetsinstituten i att införa information om

undervisningen i det nationella publiceringssystemet och ansvarar för
den kursinformation som förts in i publiceringssystemet
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- samarbetsinstitutet
o för enligt givna direktiv uppgifterna om undervisning och avgifter in i

publiceringssystemet innan marknadsföringen inleds
o marknadsför undervisningen i sin egen region och nämner i sin

annonsering att undervisningen hålls enligt Helsingfors universitets
undervisningsplan men använder inte namnet öppna universitetet om
sitt eget institut

o ger studerandena information om det som gäller undervisningen

4. Bibliotekssamarbete och webbtjänster:
- öppna universitetet

o arbetar tillsammans med universitetets biblioteksorganisation för att
trygga bibliotekstjänsterna för öppna universitetets studerande

o ser till att studerandena har åtkomst och instruktioner till de
webbtjänster som behövs i studierna

- samarbetsinstitutet
o samarbetar med det regionala biblioteksväsendet för att trygga

tillgången till litteratur
o får använda studiematerial som gjorts på öppna universitetet när det

ordnar aktuella kurser
- öppna universitetet och samarbetsinstitutet

o följer lagen om upphovsrätt

5. Registrering och intyg:
- öppna universitetet

o registrerar studerandena som studerande vid öppna universitetet och
för ett student- och studieprestationsregister

o skriver på begäran ut intyg och studieregisterutdrag
- samarbetsinstitutet

o ser till att de studerande som deltar i den öppna
universitetsundervisningen registrerar sig som studerande vid öppna
universitetet

o skickar namnförteckningarna över studerandena och uppgifterna om
studieprestationerna till öppna universitetet

6. Avgifter och undervisningsarvoden:
- Studieavgifterna baserar sig på Statsrådets förordning om avgifter som tas ut i

universitetens verksamhet (1082/2009) och de är fastställda av Öppna
universitetets direktion

- öppna universitetet
o fakturerar samarbetsinstitutet på en studentspecifik avgift, vars storlek

årligen fastställs elektroniskt
- samarbetsinstitutet

o ansvarar för de avgifter som öppna universitetet tar ut
o förbinder sig att följa gällande undervisningsarvoden för den öppna

universitetsundervisningen
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o ansvarar för undervisningsarvodena för närundervisning som ges vid
institutet samt för tutorernas arvoden

7. Avtal om studieutbud per läsår

- Öppna universitetet och samarbetsinstitutet ingår varje läsår ett avtal om
studieutbudet.  Avtalet dokumenteras och fastställs elektroniskt.

8. Övrigt
- Detta avtal träder i kraft genast och gäller tills vidare.
- Bägge parter förbinder sig att följa principerna för anordnande av kurser och

för samarbete och att tillsammans utveckla undervisningens kvalitet.
- Meningsskiljaktigheter och eventuella problem försöker parterna i första hand

lösa genom ömsesidiga förhandlingar.
- Detta avtal har uppgjorts i två likalydande exemplar, ett för vardera parten.
- Detta avtal kan ändras genom förhandlingar mellan parterna.
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